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1.HYVITYSTIL

Tarkista, etté yrityksesi tilitiedot on tallennettu Laskutuspalveluun. Taman jélkeen voit tehda e-laskuja tai

suoramaksuja.

Valitse Laskutuspalvelu > Laskuttajan tiedot > Hyvitystililuettelo

Etusivu Tilit Maksut Aineistosiirrot Kortit Laskutuspalvelu

Rahoitus Markets Online Trade Finance Lisdpalvelut

Kansiot

kansioluettelo
[Laskutuspalvelu)

Jusi kansio {Laskutuspalvelu)

1.1 Hyvitystililuettelo

Hyvitystililuettelo

Laskutus

Laskuluettelo

Uusi lasku

Laskuttaja: |

Hywitystili
m FI965000167 0063600

Lisad hywitystili

Pankin nimi

Danske Bank

Lis&a tilitiedot valitsemalla Lisdd hyvitystili.
VVoimassa olevan tilin tietoja p&éset katselemaan ja muokkaamaan rivin edessé olevan

1.2 Hyvitystilin lisddminen

Lisdd hywvitystili

Laskuttajan tiedot
Laskuttaja:

Laskuttajan tilitiedot
Hywitystili:

IBAM (tilinurnero):
BIC/SWIFT asaite:
Fankin nimi:

Valuutta:

latka Peruuta

Laskunsaaja Laskuttajan tiedot

Perustiedot

witystililuette[o

Lis&3 hywity stild
Hywikystililuettelo
Laskuttajailmofokze

Uusi laskuttajailroitus

Luettelo laskutettavista

Jusi laskunsaaja

[Z] Menu

¥Yaluutta
ELUFR.

SWIFT osoite
CaBAFIHH

nuolivalikon kautta.

[Z] Menu

|F134EDE|011123456?89

|F134800011123456?89|

[DaBaFIHH &

|Danske Bank

|EUR Euro

Tyhjenna

Sivu3/ 24

Danske Bank A/S, Suomen sivuliike
Rekisterdity toimipaikka ja osoite Helsinki,
Televisiokatu 1, 00075 DANSKE BANK.

Syo6td IBAN-muotoinen tilinumero sekad Hyvitystili- etta IBAN (tilinumero] -kenttiin.
Napsauta Jatka-painiketta. Taman jalkeen tili on lisétty hyvitystililuetteloon ja voit tehda laskuja.

Danske Bank A/S, Kéépenhamina
Tanskan kauppa- ja yhtiorekisteri
Rek.nro 61 12 62 28

Y-tunnus 1078693-2



2.E-LASKUN TEKEMINEN

Tee e-lasku valitsemalla Laskutuspalvelu > Laskutus > Uusi lasku

Etusivu Tilit Maksut Aineistosiirrot Kortit Laskutuspalvelu Rahoitus

Markets Online

Trade Finance Lisdpalvelut

Kansiot

Kansioluettelo
(Laskutuspalvelu)

Uusi kansio (Laskutuspalvelu)

Laskunsaaja

Luettelo laskutettavista

Uusi laskunsaaja

Laskuttajan tiedot

Perustiedot
Hywvitystililuettelo
Lis34 hywitystili
Laskuttajailmoitukset

Uusi laskuttajailmoitus

Business Online tallentaa kaikki maksu- ja laskuaineistot automaattisesti nimettyihin kansioihin.
Kansion nimi muodostuu paivamaarasta, asiointiroolista ja paivittain juoksevasta numerosta. Kansio voi sisaltaa
vhden tai useamman maksun tai laskun. Voit halutessasi muuttaa kansion nimea.

Syo6ta laskulomakkeelle vahintaan pakolliset tiedot. Pakolliset kent&dt on merkitty tahdella *.

2.1 E-laskun perustiedot

Uusi lasku

Tallenna lasku kansioon:
Laskuttaja:

Laskutustapa:

Laskun tiedot

E-laskuosoite (laskutettavan
tunnistel:

Laskun saajan walittia:

Laskuttajan verklkolaskuosoite:

Laskuttajan vhteyshenlkila:
Laskuttajan wite:

Laskutyyppi:

Laskun nurmero:

Laskun paivamaara:
Qstajan tilausnumero:

Toimituspaivamaara:

Sivu4d /24

|07102013-7K1497-1 +| tai

=i

IE—Iasku FI ;l

Uusi kansio...

*|

| L Hae laskutettava... |

*I'-.l'alitse

*l\.l'alitse

*|

Lasku

=l

¥ 7594561231234567891

ol

Danske Bank A/S, Suomen sivuliike
Rekisterdity toimipaikka ja osoite Helsinki,
Televisiokatu 1, 00075 DANSKE BANK.
Y-tunnus 1078693-2

Danske Bank A/S, Kéépenhamina
Tanskan kauppa- ja yhtiorekisteri
Rek.nro 61 12 62 28



* Valitse laskutustavaksi E-lasku Fl (oletuksena, jos muita laskutustapoja ei ole kaytdssa)
e Lisdalaskun vastaanottajan E-laskuosoite (verkkolaskuosoite)
e Hae laskutettava -toiminnolla voi hakea laskutettavia, jotka on valmiiksi tallennettuna Business

Onlinessa (kts. tarvittaessa erillinen ohje].

e Valitse alasvetovalikosta laskun saajan vélittdjatunnus (operaattoritunnus), esim. DABAFIHH.

* Laskuttajan verkkolaskuosoite on Danske Bankin kanssa sopimasi e-laskujen verkkolaskuosoite.
Jarjestelma tuo automaattisesti laskulle verkkolaskuosoitteen, jos Pankin kanssa on sovittu yhdesta
verkkolaskuosoitteesta.

e Jos e-laskun vastaanottaja ei pysty vastaanottamaan sahkdisia laskuja, voit 1ahett&a laskun tulostettavaksi
tulostuspalveluumme:

- Laskutettavan tunniste on tulostuspalvelumme osoite: 0037180627288 10P.

- Valittdjana Danske Bank.

- Tai sytté laskutettavan tunnisteeksi esimerkiksi laskun vastaanottajan nimi ja valitse ennen
laskun hyvéksymisté vaihtoehto Ldhetd lasku tulostuspalveluun. Tallgin lasku 1ahtee
automaattisesti kohdassa "Maksaja” ilmoitetulle saajalle.

* Laskujen numerointi alkaa numerosta 1 ja jatkuu siité juoksevasti automaattisesti.

* Jos kaytat omaa laskunumerointia, jarjestelma muistaa numeroinnin ja jatkaa siita juoksevasti.

2.2 Maksajan tiedot

Syo6té vahintdan laskun saajan pakolliset tiedot.

Maksaja
rhteyshenkild: |r'-'1atti Mallikas |
Henkilatunnus/ r-tunnus; [1234567-g] |

Maksajan organisaatiotunnus: | |

Oy Tritys Ab -
Mirmi *
-
Katuosoite: *|Testitie 142 |
Fostinurnero ja postitoimipaikka: *|DI312IZI ||HELSINKI |
2.3 Toimitusosoite
E Toimitusosoite
Hirni: -

katuosoite: | |

Postinurnero ja postitoimipaikka: | || |

Napsauttamalla Toimitusosoite-kenttaa saat auki toimitustiedot-kentét. Syotéa tiedot tarvittaessa.

Danske Bank A/S, Suomen sivuliike Danske Bank A/S, Kéépenhamina
Rekisterdity toimipaikka ja osoite Helsinki, Tanskan kauppa- ja yhtiorekisteri
Televisiokatu 1, 00075 DANSKE BANK. Rek.nro 61 12 62 28

Sivu5/24 Y-tunnus 1078693-2



2.4. Laskun yksildintitiedot

Tiedot voi tayttaad kayttden maaramuotoista viestia tai syottamalld vapaamuotoisen viestin.

2.4.1 Maaramuotoinen laskurivi

Kaytettdessa maaramuotoisia rivitietoja laskulle muodostuu ALV-erittely. Lis&a tiedot ilman ALV:a. Voit my&s
hyddyntaa tuoteluetteloa (kts. erillinen ohje tuoteluettelon hallinnasta) laskurivien lisdédmiseen.
. Voit hakea tuotteen laskulle tuotetunnuksella. Voit tehda haun my6s tuotetunnuksen alkuosalla, esimerkiksi
jos haettava tunnus on a0123, voit hakea tuotteen seuraavilla hakukriteereilld: a,al,a012 tai a0123.

Laskun yksildintitiedot
@& Masramuotoinen viesti ¢ Wapaamuotoinen viesti

Tuotetunnus Tuote Maara Yksikko ALY % Alennus % Hinta Yhteensa

| Q| | | | || [ 2R || |

9990
E456
D123
C789
allzs
WViesti: |

Valittuasi tuotteen, tayttyvat tuotetiedot automaattisesti. VVoit muuttaa kaikkia muita tietoja paitsi
tuotetunnusta.

e Voit myds lisata tuotteen tiedot, vaikka tuote ei olisi tuoteluettelossa.
e Hyvaksy tuoterivi laskulle napsauttamalla OK-painiketta

Laskun yksildintitiedot

@& Masramuotoinen viesti ¢ Wapaamuotoinen viesti

Tuotetunnus Tuote Maara Yksikkid ALY % Alennus % Hinta Yhteensa

[aD123 G| [Harava | 1| [kpl 2 | ] 100,0000] |100,00
0K

L—d

2.4.2 Maaramuotoisen laskurivin muokkaus ja poisto

Paaset muokkaaman tai poistamaan hyvéksytyn laskurivin valitsemalla nuolenp&a-kuvakkeesta joko Muokkaa tai
Poista.

T d I HIUULLIE YIESL b wdpddl OO YISy

Tuotetunnus Tuote Madra Yksikkio ALY % Alennus % Hinta Yhteensa

| Q) | || | [ EZIES |1 |

Tuotetunnus Madra Yksikko

Alennus % Yhteensa
Harawva 1 kpl 24 100,0000 100,00
ALY (24%) veronalainen maars 100,00
ALY (24%) 24,00
Mettorndara 1p0.00
Valinta Poista poistaa koko rivin laskulta. Jos haluat muokata tietoja, valitse Muokkaa.
Danske Bank A/S, Suomen sivuliike Danske Bank A/S, Kéépenhamina
Rekisterdity toimipaikka ja osoite Helsinki, Tanskan kauppa- ja yhtiorekisteri
. Televisiok 1 75 DANSKE BANK. Rek. l12622
S1VUG/24 elevisiokatu 1, 00075 S ek.nro 6 6 8

Y-tunnus 1078693-2



2.4.3Laskurivin muokkaus

Laskun yksildintitiedot

' mMasramuotoinen viesti 0 VYapaamuotoinen viesti

Tuotetunnus Tuote Madra Yksikkd ALY % Alennus % Hinta Yhteensa
[a0123 & [Harava [ 1 |kpl | Jea = | | too,0000) [10000
Paivita I Peruuta

Tuotetunnus

Maara Yksikko Alennus Yhteensa

adlz3 Harava

1 kpl 24 100,0000 100,00

Valitse nuolenpéakuvakkeesta Muokkaa. Muuta haluamasi tiedot ja napsauta Pdivitd- painiketta.

2.4.4 \Vapaamuotoinen lasku:

*  Viestissa ei voi kayttaa sisennyksia

*  Kentan pituus on 80 merkkia/rivi.

e Lisdalaskunloppusumma Lasku yhteensd -kentéan

e Suosittelemme kaytettdvaksi maaramuotoista yksildintitietoa.

2.5 Laskutustiedot

Laskutustiedot

Laskuttajan tilinurmero:

Witenurmero:

Lasku yhteensa:

Kateizalennusprosentti:

Kateisalennus paivarmairi:

Er&paivi:

Liite

FI96800016. - Danske Bank j

{* Kansallinen vite € Kansainvilinen viite

FEI4561231 2345675918

0,00 |[EuR

OE—
—
T m

Paluelu vaatii erillizen sopiruksen, ota yhteys pankkiin,

F Tiedot

Lihets lasku tulostuspalveluun:

Tee useita laskuja:

Hywikzy kaikki laskutja sulje kansio:

* Pakallizet tiedat

=

r

e Laskuttajan tilinumero on laskun saajan tilinumero. Jarjestelma tuo tiedon automaattisesti. Jos tieto

puuttuu, kay lisddmassa hyvitystili kohdassa Laskuttajan tiedot > Lisaa hyvitystili.
* Lasku yhteensd muodostuu laskurivien tiedoista.

Sivu7 /24

Danske Bank A/S, Suomen sivuliike Danske Bank A/S, Kéépenhamina
Rekisterdity toimipaikka ja osoite Helsinki, Tanskan kauppa- ja yhtiorekisteri
Televisiokatu 1, 00075 DANSKE BANK. Rek.nro 61 12 62 28

Y-tunnus 1078693-2



2.6 Liite

E-laskulle voi lisatd myds liitetiedoston. Palvelu vaatii erillisen sopimuksen. Ota yhteytta pankkiin joko Business
Onlinen viestipalvelulla tai soittamalla asiakaspalveluumme 0100 2580 (pvm/mpm), ma-pe 8-18.

Yhden liitteen enimmaéiskoko on SMb. Liitetiedoston aineistomuotoa ei ole rajattu eika sita kuinka monta liitetta
liséé yhteen laskuun.

2.6.1 Liitteen lisdaminen laskulle

Liite:
El Liiteaineisto:
Laskuun litetyt aineistot:

Liiteaineisto:

| | | Walitze

Aloita liitteen lisddminen laskulle napsauttamalla Valitse-painiketta.

[T [T = Qr -
- =
b o
E &l
3 : 1l
Sl =l ——
) ek
fad ud
fad nd
o i
o= ad
it P
] el
- et
= e
7 T |
Wi il vy [etFim 5 = Cornd i
Lftrafienls
et
o

Valitse haluamasi tiedosto ja napsauta OK-painiketta.

Liite:
El Litteaineisto:

Laskuun liitetyt aineistot:

Aineiston nimi Tiedoston koko
[#]  ~4557854.pphx 793 Kb

Liiteaineista:

| | | Valitse

Paaset lisddmaan uuden liitteen laskulle napsauttamalla uudestaan Valitse-painiketta.

Danske Bank A/S, Suomen sivuliike Danske Bank A/S, Kéépenhamina
Rekisterdity toimipaikka ja osoite Helsinki, Tanskan kauppa- ja yhtiorekisteri
Televisiokatu 1, 00075 DANSKE BANK. Rek.nro 61 12 62 28

Sivu8/24 Y-tunnus 1078693-2



2.6.2 Tiedoston suocjaaminen salasanalla

Liite:
[ Liiteaineista:

Laskuun liitetyt aineistot:

Aineiston nimi Tiedoston koko

24 Kb

Poista liite

Liiteaineisto:

| | | Valitse

\/oit suojata tiedoston salasanalla. Salasana lisdtaan tiedostolle valitsemalla aineiston edesséa olevasta
nuolenpéakuvakkeesta Suojaa tiedosto salasanalla -toiminto. Salasanan lisddminen ei ole pakollista.

Liite:
El Liiteaineisto:

Laskuun liitetyt aineistot:

Aineiston nimi Tiedoston koko

] ~WRADOO4.whk 24 Kb

Lis&a salasana liitteelle ~WRADOD4 .whk | | | Ok || Peruuta |

Liiteaineisto:

| | | Walitse

Salasana voi olla 4-20 merkkia pitka.
Syota tiedostolle salasana ja napsauta OK-painiketta

e Salasanalla suojatun tiedoston edessa on lukon kuva.
* Poista lukitus nuolenpaakuvakkeen kautta valitsemalla Poista lukitus -toiminto.

Salasana pit&a ilmoittaa laskun vastaanottajalle. liImoituksen voi tehdé esim. sdhkdpostilla tai puhelimitse.

2.6.3 Liitteen poistaminen laskulta

Liite:

[ Liiteaineista:

Laskuun liitetyt aineistot:

Aineiston nimi Tiedoston koko
al ~WRADD04 whk 24 Kb
] 2z Kb

Sunjaa tiedosto salasanalla

Liiteaineista:

| | | Valitze

Valitse nuolenpaakuvakkeesta Poista liite -toiminto. Kun lasku on hyvaksytty et voi enda tehdad muutoksia liitteisiin.

Danske Bank A/S, Suomen sivuliike Danske Bank A/S, Kéépenhamina
Rekisterdity toimipaikka ja osoite Helsinki, Tanskan kauppa- ja yhtiorekisteri
Televisiokatu 1, 00075 DANSKE BANK. Rek.nro 61 12 62 28
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2.7 Tiedot

3 Tiedot

Lahetd lasku tulostuspalveluun: r
Tee useita laskuja: cd
Hyvaksy kaikki laskut ja sulje kansio Il

* Pakolliset tiedot

Jotke || Pensta || Tyhiennk kentst

Napsauttamalla Tiedot -kenttda avautuu seuraavat kentat. Syota tiedot tarvittaessa

=l Tiedot

Toimitustapa | |

Toiritusehdot: | |

Karkoprosentti: 0,000

2.8 Laskun 1ahettadminen tulostuspalveluun

Lahetd lasku tulostuspalveluun: [
Tee useita laskuja: O
Hywalksy kaikki laskut ja sulje kansio O

# Pakolliset tiedot

| Jatka || Perta || Tyhienngkemzt |

Valitse "Ldhetd lasku tulostuspalveluun’. Lasku 1ahetetaan postitse kohdassa "Maksaja” ilmoitetulle laskun saajan
osoitteeseen.

2.9. Laskun hyvaksyminen

Sivu10/24

Laheta lasku tulostuspalveluun: O
Tee useita laskuja: O
Hywalksy kaikki laskut ja sulje kansio [

# Paliolliset tiedot

[ Jatka || Perusta || Tyhienna kentét

*  Valitse Hyvdksy kaikki laskut ja sulje kansio.
* Napsauta Jatka.
e  Syota salasanasi (4-numeroinen tunnusluku) ja napsauta Jatka-painiketta.

Danske Bank A/S, Suomen sivuliike Danske Bank A/S, Kéépenhamina
Rekisterdity toimipaikka ja osoite Helsinki, Tanskan kauppa- ja yhtiorekisteri
Televisiokatu 1, 00075 DANSKE BANK. Rek.nro 61 12 62 28
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3. LASKUJENHYVAKSYMINEN JALKIKATEEN

Hyvaksymattémat laskut hyvaksytaan Kansioluettelon kautta.
Valitse Laskutuspalvelu > Kansiot > Kansioluettelo.

Etusivu Tilit Maksut Aineistosiimot Kortit Laskutuspalvelu Rahoitus Markets Online

Trade Finance Lisdpalvelut

Kansiot

Kansioluettelo

Laskutuspalvelu

Uuszi kanszio
[Laskutuspalvelu)

Laskutus

Lazkuluettela

Uuszi laskuy

Laskunsaaja

Luettela lazskutettavista

Uusi laskunsaaja

Kansion nimi

- Ll LS

Lrouy

Tila

Auainna kEytkEjs:

e YL I )

Listaza laskutuk=zet

Uusi laskutus

kaikkilaskutukset ja sulje kans

Poizta kansio [poistaa myds laskotukset kansiosta)

Maytid kansion tiedot

Muuta kanszion tietoja

Tilaa Tarkistussumma

muutettu

oo, 2013 55,80
iot... Uusi kansio...

nus TE1457

*  Valitse nuolikuvakkeesta Hyvdksy kaikki laskutukset ja sulje kansio.
*  Vahvista sydttamalla 4-numeroinen salasanasi.
*  Voit tarkistaa laskujen siséllon ja tilan Laskuluettelon kautta.

Sivull/ 24

Danske Bank A/S, Suomen sivuliike

Rekisterdity toimipaikka ja osoite Helsinki,
Televisiokatu 1, 00075 DANSKE BANK.
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Laskuttajan tiedot

Perustiedat
Hywitystililuettala
Liz&a hywitystili
Lazkuttajailmoituk zet

Uuszi lazskuttajailmoitus

Danske Bank A/S, Kéépenhamina
Tanskan kauppa- ja yhtiorekisteri
Rek.nro 61 12 62 28
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4. KULUTTAJALASKUTUS
Voit 18hettaa kuluttajille seka e-laskuja ettéa suoramaksuja.
Ennen kuluttajalaskujen 1&dhettamista 1aheta Laskuttajailmoitussanoma (Senderinfon). Laskuttajailmoituksen

lahetyksen voit tehda Business Onlinessa valitsemalla Laskutuspalvelu > Uusi laskuttajailmoitus.
Laskuttajailmoituksella voi ilmoittaa tarjoavansa kuluttajille seka e-lasku- ettd suoramaksupalvelua.

4.1 Laskuttajailmoituksen tekeminen

Valitse Laskutuspalvelu > Laskuttajan tiedot > Uusi laskuttajailmoitus

Etusiva Tilit Maksut Aineistosiirrot Kortit Laskutuspalvelu Rahoitus Madcets Online Trade Finance Lis

Kansiot Laskutus Laskunsaaja Laskuttajan tiedot

Kansialuettela Lazkuluettela Luettela laskutettavista Perustiedat

[Laskutuzpaluelu)

Uuzi lazku Uuszi lazkunzaaja Hywitystililuettela
Uuzi kansia oL . o
[Laskutuspaluelu) Liz&d hyvitystili

Lazkuttajailmoituk zet

Uuszi laskuttajailrnoitus

4.1.1 Laskuttajailmoituksen perustiedot

Uusi laskuttajailmoitus

Laskuttajan tedot

Laskuttsja: |2e43369 364 - o x|
-tunnus:

verkkolaskuosoite: |FI96800016 =

Laszkutus myds suoramaksuna: [+

Laskuttajan viite: = [aizce |

e Valitse Laskutus myds suoramaksuna, jos haluat 1ahett&a kuluttajille myds suoramaksuja.
e Laskuttajan viite: yksildiva tunniste/tunnus sanomalle laskuttajan omaan kayttdon.

Danske Bank A/S, Suomen sivuliike Danske Bank A/S, Kéépenhamina
Rekisterdity toimipaikka ja osoite Helsinki, Tanskan kauppa- ja yhtiorekisteri
Televisiokatu 1, 00075 DANSKE BANK. Rek.nro 61 12 62 28
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4.1.2 Laskuttajailmoituksen tilit ja suoraveloituksen palvelutunnus

Saajan tilit:

Walittavisza olevat tilit: Walitut tilit:

={~1[4]

litse merkityt elementitl

=l

[2] ¥

= Suaraweloituksen palvelubunnus

Suoraveloitus palvelutunnus: I:l

Valitse tili(t) laskuttajanilmoitukseen nuolitoimintonappaimilla.
Suoraveloituksen palvelutunnus:
e Lisda suoraveloituksen palvelutunnus (9 merkkié pitka tunnus), jos haluat yhdist&da

laskuttajailmoituksen voimassa olevaan suoraveloituksen palvelutunnukseen.
e Suoraveloitusmigraatiossa tieto on pakollinen.

4.1.3 Laskutusta yksil6ivat tiedot

Laskun tedot

Laskun tunniste: ® |123
Sydtd vitenumero ilman -
Lazkuttajan ahje: valilpéntejs
>
Lazkun aihe: * |K.'_='u,ltti:'urnaksut |
Maksajan tunnizte: * |‘Jiitenumer0| |

Laskun aihe muotsilesi

Laskun aihe englannilksi

Laskun tunniste
e Laskutusaiheen identifioiva tunnus, joka pitaa loytya myds laskulta. Tunniste voi olla 1-30 merkkia pitka.
Laskuttajan ohje
e Laskuttajan antama ohje maksajalle. Ohjeessa voidaan esimerkiksi kertoa lisatietoa maksajalle maksajan
tunnistetiedosta. Tiedon voi 1ahett&a kaikilla kielikoodeilla (FI, SV, EN) varustettuna, jotta maksajan pankki
voi ndyttaa asiakkaalleen tiedot maksajan omalla palvelukielella.
Laskun aihe
e Laskun aihe tekstimuotoisena (esim. puhelinlasku, energialasku). Tiedon voi 1ahett&a kaikilla kielikoodeilla
(FI, SV, EN] varustettuna, jotta maksajan pankki voi ndyttaa asiakkaalleen tiedot maksajan omalla

palvelukielella.
Maksajan tunniste
e Laskun aiheen yksildintitieto tekstimuotoisena, joka ndytetddn maksaijalle (esim. viite, hetu tai
sopimusnumerao).
Danske Bank A/S, Suomen sivuliike Danske Bank A/S, Kéépenhamina
Rekisterdity toimipaikka ja osoite Helsinki, Tanskan kauppa- ja yhtiérekisteri
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4.1.4 Vastaanottajapankit
Vastaanottajapankki:

Valittavat pankit: Valitut pankit:
Tapicla Pankki j Danzke Bank
Alandsbanken
Handelsbanken
Itella Pankki
DnB MHOR

S-Pankki b
Valitse kaikki elementiti

* Pakolliset tiedot

e Valitse pankit, joiden asiakkaille haluat jatkossa lahettaa e-laskuja ja/tai suoramaksuja. Valinnalla Vadlitse
kaikki elementit saat lisattya kaikki pankit laskuttajailmoituksen saajaksi.

4.1.5 Laskuttajailmoituksen hyvaksyminen

Wastaanottajapankki:
Walittavat pankit: Walitut pankit:
Danske Bank -
Mordea
Aktia Saastopankki Oy

Pohjola Pankki
Tapiola Pankki
Alandsbanken LI

[2] [¥]

+ Pakollizet tiadat

Hywdksy | FPeruuta Tyhjenna

| | y B

Hyvaksy Laskuttajailmoitus napsauttamalla Hyvdksy-painiketta.

4.2 Ennen suoramaksun tekemista

Yrityksesi l1ahettaa Laskuttajailmoitussanoman(Senderinfo), jossa ilmoitat tarjoavasi e-laskun liséksi my6s
suoramaksua (kts. ohje yl18). Laskuttajailmoituksen tietojen perusteella maksaja-asiakkaat voivat tehda uusia
suoramaksuvaltuutuksia omassa pankissaan.

Laskutettava tekee suoramaksuvaltuutuksen omassa pankissaan. Yrityksesi saa siita tiedon
vastaanottoilmoituksella (Receiverinfo). Vastaanottoilmoitukset voi noutaa aineistosiirtona tai ne tallentuvat
automaattisesti Laskutuspalvelun luetteloon laskutettavista.

Danske Bank A/S, Suomen sivuliike Danske Bank A/S, Kéépenhamina
Rekisterdity toimipaikka ja osoite Helsinki, Tanskan kauppa- ja yhtiorekisteri
Televisiokatu 1, 00075 DANSKE BANK. Rek.nro 61 12 62 28
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4.3 Suoramaksun tekeminen

Suoramaksun tekeminen ja 1ahetys tehd&an Business Onlinen Laskutuspalvelun kautta. Palvelun kayttd vaatii
sopimuksen Pankin kanssa.

Valitse Laskutuspalvelu > Laskutus > Uusi lasku

Etusivu Tilit Maksut Aineistosiirrot Kortit Laskutuspalvelu Rahoitus Markets Online Trade Finance Lisdapalvelut

Kansiot Laskutus Laskunsaaja L askuttajan tiedot

Kansioluettelo Laskuluettelo Luettelo laskutettavista Ferustiedot

Laskutuspalvelu . . . . .
( P ) Uusilasku Uusi laskunsaaja Hywity stililuettelo

Uusi kansio (Laskutuspalvelu) Licsa hwvitwstili
isdd hoywitystili
Laskuttajailmoitukset

Uusi laskuttajailmoitus
Lue lisda laskutuspalvelusta

Kaytttohjeet

Laskutuspalvelu

Business Online tallentaa kaikki maksu- ja laskuaineistot automaattisesti nimettyihin kansioihin. Kansion nimi
muodostuu paivamaarasta, asiointiroolista ja juoksevasta numerosta. Kansio voi sisaltda yhden tai useamman
maksun tai laskun. Voi halutessasi muuttaa kansion nimea.

Danske Bank A/S, Suomen sivuliike Danske Bank A/S, Kéépenhamina
Rekisterdity toimipaikka ja osoite Helsinki, Tanskan kauppa- ja yhtiorekisteri
Televisiokatu 1, 00075 DANSKE BANK. Rek.nro 61 12 62 28
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4.3.1 Uusi lasku -naytto

Uusi lasku

Tallenna lasku kansioon: |31l152|113-|}ﬁ.3$0t|-1 :] tai

Laskuttaja: [770860 ]

Laskutustapa: E-lasku F1 = i

Laskun tiedot

E-laskuosoite (laskutettavan

tunniste):

Laskun saajan valittajs: . |'l.-'alitse -|
Laskuttajan verkkolaskuosomte: o [ ESE000 1578000150 _'J

Laskuttajan yhteyshenkild: .

Laskuttajan vile:

Laskutyyppi: Lasku _*"I

K RUmer: L
Laskun nurmero Hyvityslasku

Korkolasku

Laskun paivambars: . | |

Ostajan tlausnumero: 1 |

Tommnituspaivamaar:

Lahetd laskun tiedot maksajalle

postitse: 7
Tee useita laskuja: O
Hywaksy kaiklki laskut 1a sulje kansio: I~

# Pakolliset tiedot

ke it o

Syota laskulomakkeelle vahintaan pakolliset tiedot. Pakolliset kent&at on merkitty téhdella *.

e Valitse laskutustavaksi E-lasku Fl (oletuksena, jos ei muita laskutustapoja kéaytossa).

e Valitse laskutyypiksi Suoramaksu.

o Napsauta Hae laskutettava -painiketta hakeaksesi laskutettavan tiedot. Voit hakea laskutettavaa esim.
nimella tai sen osalla tai verkkolaskuosoitteella. Valittuasi laskutettavan, palaat automaattisesti Uusi lasku
-néytdlle, laskun saajan tiedot on nyt lisatty laskulomakkeelle.

e Lis&alaskuttajan yhteyshenkild seka laskun p&aivamaara.

e Laskujen numerointi alkaa numerosta 1 ja jatkuu siitéa juoksevasti automaattisesti.

= Jos kaytat omaa laskunumerointia, jarjestelma muistaa numeroinnin ja jatkaa siita

automaattisesti.
Danske Bank A/S, Suomen sivuliike Danske Bank A/S, Kéépenhamina
Rekisterdity toimipaikka ja osoite Helsinki, Tanskan kauppa- ja yhtiorekisteri
. Televisiok 1 75 DANSKE BANK. Rek. l12622
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Y-tunnus 1078693-2



4.3.2 Maksajan tiedot

Maksajan tiedot on taytetty automaattisesti, kun olet hakenut laskutettavan tiedon laskutettavien luettelosta Hae

laskutettava -toimintoa kayttaen.

Maksaja

Thteyshenkild: || |

Henkildtunnus v -tunnus: | |

Maksajan organisaatiotunnus: | |

TEEMIT TESTAAJA —
Mirmi: #*
s
Katuosoite: * |TESTITIE 143
Postinurnero ja postitoimipaikka: (00100 |[HELSIMKI

4.3.3 Laskun yksilointitiedot

Kayté aina mé&aramuotoista viestia, kun kaytat Pankin tulostuspalvelua suoramaksun tietojen lahettdmiseksi
laskutettavalle.

Maaramuotoinen viesti:
e Voit hyddynt&a tuoteluetteloa (kts. e-laskun 1&hetys ja erillinen ohje tuoteluettelon hallinnasta)
e Laskuun muodostuu arvonlisaveron erittely
e Hinnat sy6tetdanilman arvonlisdveroa
e Kun olet lisdnnyt laskurivin tiedot, napsauta OK-painiketta
e  Laskuriveja voi olla enintdan 25

Laskun yksildintitiedot
& Maardmuotoinen viesti ' Yapaamuootoinen viesti:

Tuotetunnus Tuote Maara Yksikko ALY % Alennus % Hinta Yhteensa

I | || || | Jes =l | | | |

Viesti -
-
Danske Bank A/S, Suomen sivuliike Danske Bank A/S, Kéépenhamina
Rekisterdity toimipaikka ja osoite Helsinki, Tanskan kauppa- ja yhtiorekisteri
Sivu 17/ 24 Televisiokatu 1, 00075 DANSKE BANK. Rek.nro 61 12 62 28
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4.3.4 \iesti

Viesti-kentt&an voit lisata yleistéa tiedotusluontoista tietoa maksajalle.

4.3.5 Maaramuotoisen laskurivin muokkaus ja poisto

Katso ohje kohdasta e-laskun 18hetys.

4.3.6 Laskutustiedot

Laskutustiedot

Laskuttajan tilinumern: |Flgesiinz710811027. _ |

Wiitenurnerao: . . L .
% kansallinen vite € Kansainwalinen viite

614767247

Lasku yhteensa: |2?,9E| ||EUR

K ateisalennusprosentti: 0,000 L,?J
K ateisalennus paivamaara: l:l@
Erapaiva: [ ]

e Laskuttajan tilinumero = laskun saajan tilinumero
e lLaskuyhteensd muodostuu laskurivien yhteissummasta
e Lisda suoramaksun erapéaiva

4.3.7 Tiedot

Napsauttamalla Tiedot-kenttda seuraavat kentét avautuvat. Syota tiedot tarvittaessa.

El Tiedot

Toimitustapa: | |

Toirmitusehdot: | |

Korkoprosentti; |III,IZIIZIIZI
Danske Bank A/S, Suomen sivuliike Danske Bank A/S, Kéépenhamina
Rekisterdity toimipaikka ja osoite Helsinki, Tanskan kauppa- ja yhtiorekisteri
. Televisiokatu 1, 00075 DANSKE BANK. Rek.nro 61 12 62 28
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4.3.8 Laskun tietojen 1ahettaminen laskun saajalle

Valinnalla Ldhetd laskun tiedot maksajalle postitse tulostamme laskun tiedot ja postitamme ne laskun saajalle.
Suoramaksun veloitetaan automaattisesti maksajan tililta erdpéaivana.

Lahetd laskun tiedot maksajalle [~
postitse:

Tee useita laskuja: r
Hywaksy kaikli laskut 1a sulje kansio: e

# Pakolliset tiedot

Jatka 1 | Peruuta 1 | Tyhjenna kentat |

Laskuluettelossa maksajalle postitse toimitettu lasku nédkyy omana rivitietonaan siten, etta laskutettavan tunniste
on SUORAPRINT ja laskutustapana Suoramaksun tulostus.

4.3.9 Suoramaksun hyvaksyminen

Lahetd laskun tiedot maksajalle I
postitse:

Tee useita laskuja: r
Hywaksy kaikki laskut ja sulje kansio: Il

# Pakaolliset tiedot

Jatka | | Peruuta | | Tyhjenna kentat |

e Valitse Hyvdksy kaikki laskut ja sulje kansio
e Napsauta Jatka
e  Syota salasanasi (4-numeroinen tunnusluku] ja napsauta Jatka-painiketta

5. LASKULUETTELO

Laskuluettelossa naet 1ahettdmasi laskut ja niiden tilan. Voit myds kopioida tekemasi laskun uuden laskun pohjaksi.

Valitse Laskutuspalvelu > Laskutus > Laskuluettelo

Etusivu Tilit Maksut Aineistosiimot Kortit Laskutuspalvelu Rahoitus Markets Online Trade Finance Lisapalvelut

Kansiot Laskutus Laskunsaaja Laskuttajan tiedot
Kanzioluettela Luettelo lazkutettavista Ferustiedot
(Laskutuspalvela) - . ) . .

Uuzi lasku Uuzi laskunzaaja Hywitystililuettela

Uuzi kansio s ) "
[Laskutuszpaluela] Lis&s hywitystili

Laskuttajailrmoituk set

Uuzi laskuttajzilmoitus
Laskuluetteloon listataan automaattisesti laskut, jotka on tehty viimeisen 45 pé&ivan aikana enimmill&dan kuitenkin
35 uusinta. Kayta hakukriteerejé listataksesi haluamasi laskun.

Danske Bank A/S, Suomen sivuliike Danske Bank A/S, Kéépenhamina
Rekisterdity toimipaikka ja osoite Helsinki, Tanskan kauppa- ja yhtiorekisteri
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Y-tunnus 1078693-2



Lisatietoja laskusta saat napsauttamalla nuolikuvaketta ja valitsemalla Néytd laskutus.

Laskun tila voi olla: erddntyvd, toteutunut, virheellinen, poistettu tai laskun hyvédksyminen puuttuu.
Kopio lasku uuden Taskun pohjaksi valitsemalla Kopioi nuolenpaakuvakkeesta

6. LASKUNSAAJA

6.1 Uusi Laskunsaaja

Voit lisaté laskutettavia valitsemalla Laskutuspalvelu > Laskunsaaja > Uusi laskunsaaja.

Etusivu Tilit Maksut Aineistosiimot Korbt Laskutuspalwelu Rahoitus Markets Online Trade Finance Lisipalwelut

Kansiot Laskutus Laskunsaaja Laskuttajan tiedot

Kansioluettelo <% Lashuluettela Luettela laskutettavista Perustiedat

[Laskutuspalvelu]
Uusi lasku Uusi laskunsaaja Hywitystililuettela

Uusi kansio

[Laskutuspalvelu) Lizsda hovitystili

Uusi laskunsaaja trajailmoitukset

Uusi laskuttajailmoitus

6.1.1 Laskunsaajan lisddminen

Uusi laskunsaaja

Laskuttaja: | R ;l
Laskutettavan tiedot

E-laskuosaite . [Flassoon114567898

(laskutettavan tunniste):

Laskutettavan nimi: |Testi3rrit3rs ab Oy

Laskutustapa: IE-Iasku FI ,I

Sopimustiedot

Laskun saajan walittaja: |Danske Bank | DABAFIHH -

Henkildtunnus v -tunnus: |12345?-3

Maksajan tunniste: ﬂ
Osoite: [Testitie 22 A 1
Postinurnero; ||:|123|:|
Kaupunki: [HELSINKI
Maatunnus: FI =
Jatka Peruuta Tyhjenna

Lis&a laskutettavan tiedot ja napsauta Jatka-painiketta. Lisddmasi laskutettavat 16ytyvéat Laskutettavien luettelosta
Oma laskutettavien luettelo -ryhmasta.

Danske Bank A/S, Suomen sivuliike Danske Bank A/S, Kéépenhamina
Rekisterdity toimipaikka ja osoite Helsinki, Tanskan kauppa- ja yhtiorekisteri
Televisiokatu 1, 00075 DANSKE BANK. Rek.nro 61 12 62 28
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6.2 Luettelo laskutettavista

Voit siirtya laskutettavien hakuun laskulomakkeelta napsauttamalla Hae laskutettava -painiketta tai valitsemalla

Laskutuspalvelu > Laskunsaaja > Luettelo laskutettavista

Etusivu Tilit Maksut Aineistosiirrot Kortit Laskutuspalvelu Rahoitus Markets Online Trade Finance Lisdpalvelut

Kansiot Laskutus

Kansioluettelo Laskuluettelo

Laskunsaaja

Luettelo laskutettavista

(Laskutuspalvelu)

Uusi lasku Uusi laskunsaaja
Uusi kansio (Laskutuspalvelu)
6.2.1 Laskutettavien haku
Luettelo laskutettavista
+ Hakuehdot
Laskuttaja: I ;I
Laskutettavan I
tunniste:
Laskutettavan nimi: |
Laskutustapa: IE-|as|<u FI vl
Laskutettavan rvhma:  [oma laskutettavien luette = |
Tila:
E-laskuvaltakirjat
Tieken verklkolaskuosoitte
Laskutettavan tunniste Tilinro Mimi Laskutustapa

Uusi laskunsaaja

Valitse laskutustavaksi e-lasku Fl

Valitse laskutettavan ryhma:
o Kaikkilaskutettavat: Luettelo kaikista laskutettavista.

Tila

Laskuttajan tiedot

Perustiedot
Hywitystililuettelo
Lisda hywitystili
Laskuttajailmoitulkset

Jusi laskuttajailmoitus

[ZF ™Menu

Alkupym Loppupvym

e Omalaskutettavien luettelo: Luettelo niista laskutettavista, jotka on lisatty Business Onlineen.
e E-laskuvaltakirjat: Lista kuluttaja-asiakkaista, jotka ovat tehneet e-laskuvaltakirjan. Jarjestelma listaa

automaattisesti uusimmat valtuutukset ensimmaiseksi

e Suoramaksuvaltakirjat: Luettelo kuluttaja-asiakkaiden tekemista suoramaksuvaltakirjoista. Jarjestelma

listaa automaattisesti uusimmat valtuutukset ensimmaiseksi.

e Tieken verkkolaskuosoitteisto: Luettelo yritysasiakkaista, joiden verkkolaskuosoite 16ytyy Tieken

yllapitamasta verkkolaskuosoitteistosta.

Danske Bank A/S, Suomen sivuliike

Rekisterdity toimipaikka ja osoite Helsinki,
Televisiokatu 1, 00075 DANSKE BANK.
Y-tunnus 1078693-2
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7. TUOTEHALLINTA

Voit lisdta Laskutuspalveluun tuotetietoja ja hyddyntaa naita tietoja, kun teet laskuja.

Valitse Laskutuspalvelu > Tuotehallinta

Etusivu Tilit Maksut Aineistosiirrot Kortit Laskutuspalvelu Rahoitus Markets Online Trade Finance Lisdpalvelut

Kansiot

kansioluettelo
(Laskutuspalvelu)

Uusi kansio (Laskutuspalvelu)

Tuotehallinta

Lisad tuotetiedot

Tuoteluettelo

Lis&& tuotetiedat)

Lue lisdd laskutuspalvelusta

Laskunsaa)ja

Luettelo laskutettavista

Uusi laskunsaaja

Laskuttajan tiedot

Ferustiedot

Hy ity stililuettelo
Lis&d heywitystili
Laskuttajailmoitulset

Jusi laskuttajailroitus

e Valitsemalla Lisdd tuotetiedot paaset lisddmaan uusia tuotteita tai palveluita.
e Tuoteluettelon kautta voit katsella lisddmiasi tuotteita tai palveluita seka voit tarvittaessa muokata tai

poistaa tuotteita.

7.1 Lisaa tuotetiedot

Tuoteluettelo

ENE]

Etsi Lisda tuote

Tuotetunnus: Tuote: Maara: Thsikhka: ALY o Hinta:

AA44BBE | [Testituote 1 [ 1] [kpl | Jz4 =] 45|
OK Peruuta

L J L

Lisaa tuotteen tiedot ja napsauta OK-painiketta. Tuotetunnus on yksildity tieto.

Valilehdelta Etsi paaset suoraan tuoteluetteloon.
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7.2 Tuoteluettelo

Tuoteluettelo B

Etsi Lisda tuote

Tuotetwnnus: [ ]
Tuote: L 1

Maara Yksikko

Testituote 1 1 kpl 24 45,0000
Kopioi

Rallakka 1 kpl 24 150,0000
Muokkaa
Poista Kanki 1 kpl 24 45,0000
] oDiz3 Vesuri 1 kpl 24 75,0000
] cras Kirves 1 kpl 24 150,0000
E] allz: Harava 1 kpl 24 100,0000

Siva 1/ 1 1

Saat automaattisesti listan lisddmistasi tuotteista ja palveluista. VVoit myds hakea tuotteita Tuotetunnuksen tai
tuotteen nimen perusteella. Hakukriteeri voi olla koko tunnus tai sen osa. Valintasi mukaan voit muokata, kopioida
tai poistaa tuotteen tai palvelun tiedot.

7.3 Tuotetietojen kopiointi

Tuoteluettelo B
Etsi ¥Yllapida tuotetietoja
Kopio tuote
Tuotetunnus: Tuote: MAaara: rhsikki: ALY % Hinta:
I | [Testituate 1 || 1| [kpl | Jz4  +| 45,0000
| 0K ] | Peruuta )

Tuotteelle tai palvelulle pitéda antaa yksiléllinen tuotetunnus. Muut tiedot on kopioituna. Hyvéksy muutokset
napsauttamalla OK-painiketta.

Danske Bank A/S, Suomen sivuliike Danske Bank A/S, Kéépenhamina
Rekisterdity toimipaikka ja osoite Helsinki, Tanskan kauppa- ja yhtiorekisteri
Sivu 23/ 24 Televisiokatu 1, 00075 DANSKE BANK. Rek.nro 61 12 62 28

Y-tunnus 1078693-2



7.4 Tuotetietojen muokkaus

Tuoteluettelo NS
Etsi Yllapida tuotetietoja
Muokkaa
tuotetta
Tuotetunnus: Tuote: Maara: Thsilkd: ALY %t Hinta:
ALLABER [restituate 1 | 1| [kpl | Jza =] 45,0000
I 0K | i Peruuta |

Voit muuttaa kaikkia muita tietoja paitsi Tuotetunnusta. Hyvaksy muutokset napsauttamalla OK-painiketta.

7.5 Tuotteen tai palvelun poisto:

Tuoteluettelo E]
Etsi Lisda tuote
Tuotetunnus: | |
Tuote: |Te stit |
Etsi Message from webpage ll
CE—
3) Cletko varma, ettd haluat poistaa tuoketiedot?
Siva 1 /1 1
« Tuotetunnus « Tuot ok I Cancel I

m AA44BBE Testituote 1 1 kpl 24 45,0000
Siva 141 1

Valitse tuoterivin nuolenpaakuvakkeesta Poista. Napsauta OK; jos haluat poistaa tuotteen.

8. LISATIETOJA

Lisatietoja voit kysya asiakasvastuuhenkildltasi tai ottamalla yhteyttd asiakaspalveluumme
0100 2580 (pvm/mpm) ma-pe klo 8-18.

Danske Bank A/S, Suomen sivuliike Danske Bank A/S, Kéépenhamina
Rekisterdity toimipaikka ja osoite Helsinki, Tanskan kauppa- ja yhtiorekisteri
Televisiokatu 1, 00075 DANSKE BANK. Rek.nro 61 12 62 28

Sivue4 /24 Y-tunnus 1078693-2
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